
关于变更XX（二级单位名称）合同管理员的申请

政策研究与法治办公室：
因XX（二级单位名称）人员工作调动，为保障合同管理工作的顺利衔接，现申请将本单位合同管理员由XXX（工号XXXXXXXX），变更为XXX（工号XXXXXXXX）。
目前，工作交接已完成，相关合同管理职责、流程及注意事项均已向新合同管理员传达清楚，确保其具备履行岗位职责的能力。
特此申请




       申请单位（盖章）：      
[bookmark: _GoBack]单位负责人（签字）：      
申请日期：      





备注：申请表请提交至中原楼516办公室。
